
¡Saber Hacer... para Ser UTSOE!

BIENVENIDOS

PRESENTACIÓN DEL PROCESO DE 

TITULACIÓN PARA EL NIVEL DE TSU
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OBJETIVO:

DAR A CONOCER A LOS ALUMNOS DE 6 TO CUATRIMESTRE

LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA PODER CUMPLIR CON SU

TRÁMITE DE TITULACIÓN EN TIEMPO Y FORMAR Y HACER MAS

EFICIENTE SU PROCESO.
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FOLLETO DE TITULACIÓN (REESC41-A)
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REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

1.- Aprobar todas las asignaturas del plan de estudios.

2.- Contar con el expediente académico y escolar completo.

3.- Descargar de la página oficial de la UTSOE el REESC13 “Aprobación para la
impresión del reporte final de estadía y solicitud de acta de exención de examen
profesional” el formato lo integran dos páginas, imprimir dos formatos en una sola hoja
por ambos lados (frente para datos de acta de exención, reverso recabar firmas y sellos,
así como el no adeudo de inscripciones cuatrimestrales en caja de UTSOE) misma que
entregaras a servicios escolares y a la Dirección de Vinculación.

Así mismo imprimir una hoja únicamente el frente la cual entregaras a Dirección de
carrera, llenarlas correctamente con asesoría de tu PTC para que indique la fecha y lugar
de titulación.
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Entrega 4 copias del reporte de estadía grabado en CD en formato PDF a:

Centro de Información y Consulta (Biblioteca de la UTSOE).

Asesor académico.

Director de carrera.

Asesor empresarial.
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4.- Descargar referencia de la página UTSOE del pago de derechos de Titulación de TSU: $
1,550.00. y realizarlo en el banco que se indica, posteriormente pasar a caja de UTSOE con
su comprobante de pago para la entrega de recibo oficial
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5.- Entregar en Servicios Escolares copia simple del REEYE13

“Convenio Específico de Estadías” debidamente firmado.
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6.- Entregar en Servicios Escolares el formato REESC13 con los anexos correspondientes

complementos y sin errores, la entrega se debe realizar tres días hábiles antes de la fecha

de presentación, no menos, en el horario de 8:00 a 16:00 Hrs, de acuerdo a lo agendado

por tu Director de Carrera.
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REESC13-C
Firma y sello 
del área de 
cajas de no 
adeudos.

Firma y sello 
de las áreas 
que reciben 

el CD.

Firma de 
recepción del 

REESC13 y 
registro en 

seguimiento a 
egresados

El REESC-13C es un 
formato de calidad  

y por tanto no 
puede ir firmado 

por ausencia.

Titulo de la tesis 
debe coincidir 

Totalmente con 
REEYE13-D 

(Convenio)  y en 
el SINUT

Nombre completo 
sin abreviaciones  
de los asesores  y 
grado académico, 
deben de coincidir 

con el convenio.

Nombre completo 
sin abreviaciones y 
grado académico.

(el suplente es 
asignado por el 

asesor académico)
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7.- Entregar las Fotografías con las siguientes características:

Papel adherible: (blanco y negro, en papel mate con retoque de frente, fondo blanco,

orejas y frente descubiertos y sin pupilentes de color).

4 (cuatro) tamaño título (9 x 6 cm. ovaladas)
12 (doce) tamaño infantil (3 x 2.5 cm. cuadro).

Hombres: Sin barba, sin bigote, pelo corto, camisa blanca, saco tono obscuro y corbata
lisa obscura, sin piercing.

Mujeres: Maquillaje natural, blusa blanca sin escote, saco tono obscuro y cabello

recogido, sin piercing.

Visita de Estudio Fotográfico el 4 de agosto del 2017

Lugar: Sala provisional del CIC
Horario: 10:00 a 15:00 Hrs.
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Mujeres: Hombres:
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FECHA DE TITULACIÓN EN SINUT: DEBE SER PROGRAMADA CON TRES 
DÍAS HÁBILES DE ANTICIPACIÓN, SE TITULAN 30 ALUMNOS POR DÍA.

U
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8.- Servicios Escolares te proporciona la boleta de calificaciones de estadías , la solicitud

para registro de título y expedición de cédula ante la DGP – México para su firma.
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FORMATO DGP PARA TRÁMITE DE CÉDULA 

PROFESIONAL

Firma del 
alumno con 

bolígrafo tinta 
negra 

Validar CURP y 
acentos en el 

nombre 
completo  

debido a que así 
será emitido el 

título y la cédula 
profesional   
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FORMATO DGP PARA TRÁMITE DE CÉDULA 

PROFESIONAL
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9.- Presentar Acto Protocolario.

Traer una presentación ejecutiva del proyecto cuando sea requerida.

Favor de atender las siguientes recomendaciones para el día de su presentación:

Sinodales del acto protocolario (Asesor Académico, Tutor Empresarial y Suplente):

deberán portar traje sastre.

Hombres: con saco, corbata, pelo corto, sin aretes y sin piercing.

Mujeres: con ropa formal o traje sastre y sin piercing.

Presentarse con 30 minutos de anticipación.
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ENTREGA ESCOLARES: ACTA DE EXENCIÓN Y TOMA 

DE PROTESTA 
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Período de Protocolos de Titulación:

Inicio 01 de agosto del 2017. 

Término 29 de septiembre del 2017.

Ceremonia de Graduación:

2 al 6 de Octubre de 2017.
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Proceso de ingreso a ingeniería:

Venta de fichas del 23 de enero al 17 de agosto del 2017

Requisitos para alumnos en estadías:

- Dos fotografías t/infantil blanco y negro o color.

- Pago de ficha en caja UTSOE $ 450.00

Fecha límite de Inscripción 25 de agosto del 2017:

Para realizar su inscripción es requisito tener capturadas las tres evaluaciones satisfactorias en el SINUT
Descargar referencia de su cuenta del SINUT para su pago de $1,750.00 en el banco indicado,
posteriormente pasar a caja de UTSOE con su comprobante de pago para la entrega de recibo oficial.

Entregar el recibo oficial en Servicios Escolares y firmar su formato de Inscripción.

NOTA: Debes de Titularte en tiempo y forma de lo contrario causaras BAJA.
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GRACIAS POR SU ATENCIÓN ! ! !

faguilar@utsoe.edu.mx

mailto:faguilar@utsoe.edu.mx

