
BIENVENIDOS
Presentación del proceso de titulación para el nivel de 

ingeniería y Licenciatura

OBJETIVO: 

Dar a conocer a los alumnos y alumnas de 11vo cuatrimestre los

requisitos necesarios para poder cumplir con su trámite de

titulación en tiempo y formar y hacer más eficiente su proceso.



EL PERIODO DE TITULACIÓN SERÁ DEL 11 DE MAYO AL 30 DE JUNIO DEL 2020.

DERIVADO DE LA CONTINGENCIA ACTUAL (COVID-19) LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TITULACIÓN DEL

11 AL 29 DE MAYO SE REALIZARÁ EN LÍNEA DE LA SIGUIENTE MANERA:

1.- Descargar desde la página de la UTSOE el formato del REESC13 e imprimirlo, se encuentra en la opción Escolares en el

apartado de Proceso de Titulación, llenarlos con la información correspondiente (puede ser escrito a mano con letra

legible o bien a computadora).

1.1.- Para la Lic. en Terapia Física descargar e imprimir el formato REESC58 “Aprobación para la impresión del reporte

final de estadía (práctica clínica externa)” desde la página de la UTSOE, en la opción Escolares en el apartado de Proceso

de Titulación, llenarlos con la información correspondiente (puede ser escrito a mano con letra legible o bien a

computadora).

2.- La fecha de titulación será proporcionada por el PTC (colocar la fecha hasta que sea seguro, no habrá cambios).

Firmar en el apartado del Estudiante.

3.- Solicitar al PTC que agende su titulación en el SINUT (SISTEMA INSTITUCIONAL UTSOE), los datos capturados por el PTC

se tomaran como oficiales mismos que deben de coincidir con el convenio de estadías.



4.- Solicitar firma escaneada al codirector (a) del Reporte de estadía tanto en el frente 

como en el reverso en la parte correspondiente.

Una vez que el formato del REESC-13 esté complementado con los datos del alumno 

favor de escanearlo y enviarlo al correo: titulacionenlinea@utsoe.edu.mx, en el asunto 

del correo colocar Nombre completo del estudiante y la carrera abreviada.

5.- Para validar su correo se tiene que recibir mínimo un día antes de la fecha de 

titulación asignada por el PTC.

6.- Descargar e imprimir la ficha de egresados de la página de la UTSOE, en Escolares 

en el apartado de Proceso de Titulación y enviarla a más tardar el 28 de mayo al correo 

amorales@utsoe.edu.mx
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7.- Contestar la encuesta de satisfacción de egresados en las siguientes direcciones de acuerdo a tu carrera:

11. Ingeniería en Agricultura Sustentable y Protegida

https://es.surveymonkey.com/r/SEGIASYP2020

12. Ingeniería en Diseño Textil y Moda

https://es.surveymonkey.com/r/SEGIDTM2020

13. Ingeniería Financiera y Fiscal

https://es.surveymonkey.com/r/SEGIFYF2020

14. Ingeniería en Mantenimiento Industrial

https://es.surveymonkey.com/r/SEGIMAN2020

15. Ingeniería en Negocios y Gestión Empresarial

https://es.surveymonkey.com/r/SEGINGE2020

16. Ingeniería en Procesos Alimentarios

https://es.surveymonkey.com/r/SEGIPAL2020

17. Ingeniería en Tecnologías de la Información y Comunicaciones

https://es.surveymonkey.com/r/SEGITIC2020

18. Ingeniería en Metal Mecánica

https://es.surveymonkey.com/r/SEGIMEM2020

19.Licenciatura en Terapia Física

https://es.surveymonkey.com/r/SEGLTF2020
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8. Las y los PTC deberán enviar al correo pcacostaf@utsoe.edu.mx los reportes de estadías en formato PDF y se de la

retroalimentación de adeudos y una vez que sea posible éste departamento proporcione las firmas correspondientes.

Nota: Al término de la contingencia se entregarán todos los documentos en físico debidamente sellados y

firmados por las áreas correspondientes, de acuerdo al REESC-41, como se muestra en las siguientes

diapositivas.
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LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TITULACIÓN DEL 01 AL 30

DE JUNIO SE REALIZARÁ EN VENTANILLA DE SERVICIOS

ESCOLARES BAJO LAS SIGUIENTES CONDICIONES:

FOLLETO DE TITULACIÓN (REESC41-A)

1.-Aprobar todas las asignaturas del plan de estudios.

2.-Contar con el expediente académico y escolar completo.

3.Descargar de la página oficial de la UTSOE el REESC13 “Aprobación para la impresión del reporte final de estadía 

y solicitud de la acta de exención de examen profesional” el formato lo integran dos páginas, imprimir dos formatos 

en una sola hoja por ambos lados (frente para datos de acta de exención, reverso recabar firmas y sellos, así como 

el no adeudo de inscripciones cuatrimestrales en caja de UTSOE), misma que deberás de entregar al departamento 

de  servicios escolares y a la Dirección de Vinculación.

Así mismo imprimir una hoja únicamente el frente la cual entregarás a la Dirección de carrera. Se debe llenar 

correctamente con asesoría de tu PTC para que indique la fecha de titulación.



4.- Entregar 4 copias del reporte de estadía grabado en CD en formato PDF a:

Centro de Información y Consulta (Biblioteca de la UTSOE).

Director de carrera.

Director de reporte de estadía.

Codirector del reporte de estadía.





4.Descargar el recibo de pago de la página de la Secretaría de Finanzas, Inversión y

Administración por $517.00 del concepto de expedición de Título, de ser posible

realizar el pago en línea en la misma página

(https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/public/servicios?tipoServicio=ODES)

https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/public/servicios?tipoServicio=ODES


5.-Entregar en Servicios Escolares copia simple del REEYE13 “Convenio Específico de 

Estadías” debidamente firmado.



6.-Entregar en Servicios Escolares el formato REESC13 con los anexos

correspondientes complementos y sin errores, en el horario de 8:00 a16:00Hrs, de

acuerdo a lo agendado por tu Profesor de Tiempo Completo.

Con base a la mejora continua y simplificación de trámites ahora puedes entregar

documentos un día hábil antes de la fecha de titulación.



REESC13 y 

REESC58 para Licenciatura en Terapia Física 



7.-Entregar las Fotografías con las siguientes características:

Papel adherible: (blanco y negro, en papel mate con retoque de frente, fondo

blanco, orejas y frente descubiertos y sin pupilentes de color).

4(cuatro) tamaño título (9x6cm.ovaladas)

12(doce) tamaño infantil (3x2.5cm. cuadro).

Hombres: Sin barba, sin bigote, pelo corto, camisa blanca, saco tono obscuro y

corbata lisa obscura, sin piercing.

Mujeres: Maquillaje natural, blusa blanca sin escote, saco tono obscuro y cabello

recogido, sin piercing.

Ambos sin lentes ni aretes.





FECHA DE TITULACIÓN EN SINUT: DEBE SER PROGRAMADA POR EL 

PROFESOR DE TIEMPO COMPLETO CON TRES DÍAS HÁBILES DE 

ANTICIPACIÓN, SE TITULAN 30 ALUMNOS POR DÍA.



8.-Servicios Escolares te proporciona la boleta de calificaciones de estadías,

posteriormente se informarán las fechas para que realicen el trámite de expedición

de cédula profesional electrónica; para ello vas a requerir tramitar tu firma

electrónica (e.firma) y contar con alguna tarjeta de crédito o débito a tu nombre con

una cantidad disponible de $1,359.43.



POSTERIORMENTE SERVICIOS ESCOLARES ENTREGARÁ 

LA ACTA DE EXENCIÓN 



Período de Titulación:

Inicio: 11 de mayo 2020

Término: 30 de junio 2020

Ceremonia de Graduación: 

Por confirmar.

Dudas o casos especiales: 

M. en A.E. Francisco Aguilar Arredondo

Jefe de Departamento de Servicios Escolares

Correo: faguilar@utsoe.edu.mx 

¡ ¡ ¡ GRACIAS POR SU ATENCIÓN ! ! !


