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BIENVENIDOS

Presentacion del proceso de titulacion para el nivel de
Técnico Superior Universitario

Generacion 22 Septiembre 2019 — Agosto 2021.

Dar a conocer a los alumnos y alumnas de 6to cuatrimestre los
requisitos necesarios para poder cumplir con su tramite de
titulacion en tiempo y formay hacer mas eficiente su proceso.
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EL PERIODO DE TITULACION SERA DEL 08 AL 22 DE OCTUBRE DEL 2021.
DERIVADO DE LA CONTINGENCIA ACTUAL (COVID-19) LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TITULACION SE
REALIZARA DE LA SIGUIENTE MANERA:

Requisitos para iniciar el tramite:

 Aprobar todas las asignaturas del plan de estudios.

« Contar con el expediente académico y escolar completo.

 Haber cubierto los adeudos institucionales en caso de tenerlos (TOEFL ITP, biblioteca, actividades
extracurriculares, caja, etc.)

1.- Descargar desde la pagina de la UTSOE el formato del REESC13-E e imprimirlo en tres tantos por ambos lados,
mismo que se encuentra en el apartado Escolares en la opcion de Proceso de Titulacion.
http://www.utsoe.edu.mx/titulacion.htm

Llenar el REESC13-E con la informacidn correspondiente y enviar al director de reporte de estadia (PTC), para que
coloque la fecha de titulacion (la cual debe ser definitiva, pues no habra cambios). Una vez colocada la fecha y
revisados los datos, el director de reporte de estadia lo debera regresar al estudiante.

Recabar la firma autografa del codirector(a) del Reporte de estadia por el frente y al reverso en la parte
correspondiente para ello.
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Contesta la encuesta de Satisfaccion de Egresados de acuerdo a las siguientes ligas de la carrera:

1. TSU en Agricultura Sustentable y Protegida 6. TSU en Enerai :
_ . gias Renovables Area Solar

https://es.surveymonkey.com/r/SE ’resadosASYP2021 https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosERE2021

o~ 2. TSI? en Con/ta/cétllsrla 105 CONIDO1 7. TSU en Mantenimiento Area Industrial
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosCON2021 https:/les.surveymonkey.com/r/SEgresadosMAN2021

3. TSU en Desarrollo de Negocios Area Mercadotecnia 8 TSU en Mecanica Area Industrial
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosDEN2021 https:/les.surveymonkey.com/r/SEgresadosMEC2021
4. TSU en Diseno y Moda Industrial Area Produccion 9. TSU en Procesos Alimentarios

https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosDMI2021 https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosPAL2021

5. TSU en Terapia Fisica Area Rehabilitacion
10. TSU en Tecnologias de la Informacion area Desarrollo de Software

https://es.surveymonkey.com/r/SEgresados TEF2021 |
Multiplataforma
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosT1D2021

Descarga la *Ficha de Técnico Superior Universitario, llenarla previamente a asistir a la Universidad para su entrega en
memoria usb y asi obtener la firma y sello en tu REESC13-E por la Direccidon de Vinculacion de acuerdo a la fecha

asignada por el Depto. de Servicios Escolares.

*La cual debera ser llenada y guardada con su Num., de Matriculay Nombre completo empezando por sus apellidos.

Ejemplo: Ficha de Egresados guardar como: "141610021 Morales Pérez Areli.doc" sustituyendo el nombre antegor
"Ficha de Egresados TSU". SE GTO L


https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosASYP2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosCON2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosDEN2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosDMI2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosTEF2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosERE2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosMAN2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosMEC2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosPAL2021
https://es.surveymonkey.com/r/SEgresadosTID2021
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2.- Solicitar al PTC que se registre en la agenda de titulacion en el SINUT (SISTEMA INSTITUCIONAL UTSOE), los
datos capturados por el PTC se tomaran como oficiales mismos que deben de coincidir con el convenio de estadias.

3.- Entregar en Servicios Escolares copia simple del REEYE13 “Convenio Especifico de Estadias”, firmado por el Director
de Reporte de Estadia.
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4.- Entregar 4 copias del reporte de estadia grabado en CD en formato PDF a:

Centro de Informacion y Consulta (Biblioteca de la UTSOE).
Director de carrera.

Director de reporte de estadia.

Codirector del reporte de estadia.

5 .- Descargar de tu cuenta del SINUT el recibo referenciado por $517.00 del concepto de expedicion de Titulo y
entregar el comprobante de pago a Servicios Escolares.

6.- Descargar de tu cuenta del SINUT el recibo referenciado para la aplicacion TOEFL ITP por $ 1,000.00 por
concepto de curso de idiomas, llenar el formulario en el link adjunto y agregar la referencia bancaria con la que
generaste tu pago, el comprobante de tu pago del TOEFL y tu INE (por ambos lados) escaneados en un solo PDF.
https:/[forms.gle/UusKrLd1izbbgzJPA
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/ .- Realizar la entrega de fotografias a Servicios Escolares con las siguientes
caracteristicas:

Papel adherible: (blanco y negro, en papel mate con retoqgue de frente, fondo blanco,
orejas y frente descubiertos y sin pupilentes de color).

4 (cuatro) tamano titulo (9x6cm.ovaladas)
12 (doce) tamano infantil (3x2.5cm. cuadro).

Hombres: Sin barba, sin bigote, pelo corto, camisa blanca, saco tono obscuro y corbata lisa obscura, sin
piercing.

Mujeres: Maquillaje natural, blusa blanca sin escote, saco tono obscuro y cabello recogido, sin piercing.
Ambos sin lentes ni aretes.

Mujeres: Hombres:
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8.- Imprime de tu cuenta personal en el SINUT la boleta de calificaciones de estadias para tu firmay entrega.

Posteriormente se informaran las fechas para que realicen el tramite de expedicion de cédula profesional
electronica; para ello vas a requerir tramitar tu firma electronica (e.firma) y contar con una tarjeta de
crédito o débito a tu nombre con una cantidad disponible de $1,405.00. (costo vigente para el presente
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9.- Asistir a la Universidad a recopilar firmas y entrega de expediente completo de acuerdo a la fecha y hora
Indicada, como sigue:

Contaduria: 18 de octubre del 2021

Diseno y Moda Industrial area Produccion: 18 de octubre del 2021

Energias Renovables area Solar: 18 de octubre del 2021

Desarrollo de Negocios area Mercadotecnia: 19 de octubre del 2021

Mantenimiento area Industrial: 20 de octubre del 2021

Mecanica area Industrial: 20 de octubre del 2021

Tecnologias de Informacion area Desarrollo de Software Multiplataforma: 20 de octubre del 2021
Procesos Alimentarios: 21 de octubre del 2021

Agricultura Sustentable y Protegida: 21 de octubre del 2021

Terapia Fisica area Rehabilitacion: 22 de octubre del 2021 SEP
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Atencion a protocolos sanitarios

Con base las indicaciones expresas en el protocolo institucional empatado a la Guia de Salud para el Buen Regreso a la Escuela de las
Instituciones de Educacion Media Superior y Superior establecida por el Gobierno del Estado de Guanajuato a través de la Secretaria

de Educacion de Guanajuato, con el objetivo de procurar el cuidado de la salud integral de la comunidad universitaria N0 S€

permitiré el acceso a ninguna persona que cumpla con alguno de los siguientes criterios:

1. Personas identificadas como parte de los grupos en situacion de vulnerabilidad, conforme al acuerdo emitido por la Secretaria de
Salud,
Personas gue presenten Temperatura superior a 37.5°C.

Personas que presenten Saturacion de Oxigeno por debajo de 90%.

Personas que refieran datos de dificultad respiratoria.

Personas que hayan estado en contacto reciente con alguna persona contagiada.
Personas que presenten sintomas asociados al COVID-19

O 0hsWN

Por lo anterior sera necesario que 2 dias antes de su cita contesten la siguiente encuesta de salud:

https://forms.gle/cINRRLbdHcC3q9|df8

En caso de que algun/alguna estudiante presente alguno de los criterios anteriores deberan enviar su documentacion completa correcta
con un/una representante ya sea otro/a companero/a de escuela, padre, madre o tutor.

Nota: en caso de que acuda un/una representante, el/ella tambien debe llenar la encuesta de salud

Secretaria
de Educacién
de Guanajuato
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Antes de salir de casa recuerda:

« Usar cubrebocas en todo momento.

« Usar preferentemente ropa de manga larga.

« Llevar alcohol en gel al 60 - 70 %.

* Llevar panuelos desechables y usarlos para proteger las manos al tocar cualquier superficie.

« FEvitar pagar en efectivo; en caso de ser necesario, intentar pagar con el importe exacto.

* En caso de usar transporte publico, evitar desplazarse en horas pico; tener las manos libres evitando el contacto
con objetos como celular, libros, entre otros; tener el minimo contacto con superficies y usar alcohol en gel al 60

0 70 % antes y después de su trayecto
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¢,Qué cubrebocas se sugiere portar?

Se sugiere que el cubrebocas sea de tipo quirdrgico tricapa como minimo ya gue proporciona mayor proteccion contra

el contagio por aerosoles y que si usa Respirador N95 o KN95 este no cuente con Valvula de exhalacion.

A continuacion, se muestran de manera grafica los cubrebocas sugeridos y descartables:

Cubrebocas quirurgico:

No se permitira la entrada a quienes
porten cubrebocas o respiradores con

s valvula de exhalacion:
U Respirador Kn9
G
E
R
D Respirador N95 ¥
uragh el

Cubrebocas KF94

. SEP
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Al iIngreso a la universidad:

« Se realizara el siguiente filtro sanitario en la entrada de la universidad:

1. Formacion en fila respetando la sana distancia (1.5 mtros)

2. Toma de temperatura de manera adecuada con termometro infrarrojo a una distancia de 10cm en
zona frontal del/la estudiante, es importante mencionar gue la temperatura aceptable para ingreso
sera de 35.9-37.4 grados centigrados

3. Aplicacion de gel antibacterial.

4. Aplicacion de cuestionario de sondeo de sintomas sugestivos de COVID-19, manteniendo sana
distancia

 En caso de presentar sintomas sugestivos de COVID-19 no se permitira el acceso a la universidad
y se derivara para su atencion medica a la instancia de adscripcion con la que cuente el alumno/a

« Para ingresar a las instalaciones las y los estudiantes deberan portar de manera obligatoria el

cubrebocas, y deberan utilizarlos en todo momento hasta el regreso a su casa.

« Se les invitara a aplicarse gel antibacterial cada que ingresen a un punto de atencion.
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Periodo de Titulaciéon: inicio: Del 08 al 22 de octubre del 2021
Ceremonia de Graduacion: Por confirmar.

En caso de requerir una constancia de termino de estudios la puedes solicitar de la siguiente manera:
a) Descargar el recibo referenciado de tu cuenta del SINUT y enviar el comprobante al correo de
constancias@utsoe.edu.mx

b) Indicar que requieres de una constancia de termino de estudios.

c) Recibe por correo la constancia en 24 horas aproximadamente.

Dudas o solventar adeudos:

Servicios Escolares: M. en A.E. Francisco Aguilar Arredondo Adeudos en Actividades Culturales: C.P. Miguel Angel Patiio Ramirez
Jefe de Departamento de Servicios Escolares Encargado de la Direccion de Extension Universitaria
Correo: faguilar@utsoe.edu.mx Correo: mapatinor@utsoe.edu.mx

Adeudos en Caja: C.P. Carlos Ivan Madrigal Gutiérrez Adeudos en Actividades Deportivas: Lic. Angel Cuevas Davalos
Jefe de Departamento de Contabilidad Jefe de Departamento de Actividades Deportivas
Correo: camadrigal@utsoe.edu.mx Correo: acuevas@utsoe.edu.mx

Adeudos en Biblioteca: Ing. José Santiago Israel Villarreal Martinez Adeudos en Vinculacion (TOEFL ITP): Lic. Pilar Suarez Jove
Coordinador Integral de Desarrollo al Estudiante Directora de Vinculacion
Correo: coordinacionintegralutsoe@gmail.com Correo: bpsuarez@utsoe.edu.mx

i i i GRACIAS POR SU ATENCION ! !'!
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