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 CENFOQUEDELPROCEDMENTO |

Probésito Identificar los aspectos ambientales de la Universidad Tecnoldgica del Suroeste de Guanajuato para
P evaluar su significancia y establecer planes de accion para la disminucion de su impacto ambiental.
Al Aplica a los aspectos ambientales significativos derivados de las actividades de la institucién,
considerando la evaluacion del cumplimiento de los requisitos legales y otros aplicables.

ELEMENTOS DE ENTRADA'Y SALIDA

Elementos de entrada Elementos de salida
Aspectos ambientales identificados. Aspectos ambientales con disminucién en su impacto.
Proveedor Requerimiento Cliente Entregable
Aspectos  ambientales Aspectos ambientales con planes
de las actividades | Aspectos ambientales | Comunidad universitaria y partes | de accion y controles
realizadas en la | identificados para su atencion. interesadas. operacionales establecidos.
Institucién.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable Descripcion de actividad Documento de control

Etapa 1 Identificacién y evaluacion de los aspectos ambientales

1.1 De acuerdo al alcance del SGCA, se determinan los aspectos
ambientales de cada proceso y sus actividades, desde una perspectiva de | RECAMO6 “Evaluacién de
SGC01  Coordinacion | ciclo de vida en el RECAMO6 "Evaluacion de aspectos e impactos | aspectos e impactos
del Sistema de Gestion | ambientales". SGCO01 envia a las y los responsables de los procesos el | ambientales”

Integral RECAMO6 "Evaluacion de aspectos e impactos ambientales" para la
evaluacion de los aspectos ambientales identificados considerando los
criterios indicados en el registro. SGCO01 revisa y concentra la informacion.
Responsables de
procesos 1.2 La revision y evaluacion de los aspectos ambientales se realiza cada
afo durante el primer semestre o cada vez que se produzcan
modificaciones 0 ampliaciones en las actividades y procesos relevantes de
la actividad del SGCA, que con lleven a nuevos aspectos ambientales, o
bien se detecte un aspecto ambiental que no se hubiera identificado
anteriormente.

Etapa 2 Difusion de los aspectos ambientales

2.2 PLAO1 a través de memorando presenta el RECAM06 “Evaluacién de

PLAO1  Jefatura del . . " -
aspectos e impactos ambientales” con los aspectos ambientales

Departamento de significativos ante Rectoria para la autorizacion.
Planeacién y
Evaluacion RECAMO06 “Evaluacion de

2.3 Al autorizar REC01 el RECAMO06 “Evaluacién de aspectos e impactos
ambientales”. SGC01 envia copia de RECAMO06 “Evaluacion de aspectos e
impactos ambientales” a las direcciones de &rea para la difusién con su
personal y estudiantes, asimismo, SGCO1 publica los impactos ambientales
significativos en el tablero de comunicacién interna, maximo una semana
posterior a la recepcion.

aspectos e impactos
SGCO01  Coordinacién ambientales”
del Sistema de Gestién

Integral
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Etapa 3 Identificacion de los requisitos

JURO1
General

Abogado (a)

PLAO1 Jefatura del
Departamento de
Planeacion y
Evaluacion

SGCO01  Coordinacion

del Sistema de Gestion
Integral

Etapa 5 Revisa cumplim

SGCO01  Coordinacién
del Sistema de Gestion
Integral

Etapa 6 Programa de co
SGC01  Coordinacion
del Sistema de Gestion
Integral

PLAO1 Jefatura del
Departamento de
Planeacién y
Evaluacion

SGCO01  Coordinacién

del Sistema de Gestion

3.1 JURO1 identifica todos los requisitos normativos aplicables en el
RESGCO05 “Documentos externos” y en el RECAMO8 “Lista de verificacién
de registros legales y otros” determina los requisitos obligatorios que
apliquen a los aspectos ambientales de las actividades realizadas en la
universidad. De manera cuatrimestral JURO1 actualiza la lista del
RESGCO05 “Documentos externos” y el RECAMO08 “Lista de verificacién de
registros legales y otros” en caso de aplicar. JURO1 notifica a PLAO1 y
SGCO01 sobre las modificaciones para el seguimiento del cumplimiento de
requisitos.

3.2 JURO1 es responsable de los archivos de la legislacién aplicable
mismos que se localizan de manera digital en la carpeta de Reglamentacién
legal. Para la actualizacion de la normatividad JURO1 debe entregar en
digital la documentacion al departamento de Informatica, Informacién y
Estadistica para la actualizacion en la pagina web.

Etapa 4 Implementacion de controles operacionales

4.1 SGCO1 solicita la actualizacion del RECAM11 "Controles operacionales”
a Comité ambiental considerando las acciones para los aspectos
significativos de manera anual, posterior a la integracion del RECAM06
“Evaluacion de aspectos e impactos ambientales”.

4.2 PLAO1 envia el RECAM11 “Controles operacionales” a titulares de area
para su difusion entre la comunidad universitaria y se publica en medio
electrénico y/o tableros de la comunicacion interna.

iento de requisitos
5.1 SGCO1 de forma cuatrimestral (iniciando en el mes enero) realizan una
revision del cumplimiento de los requisitos legales utilizando el RECAMO8
"Lista de verificaciéon de cumplimiento de requisitos legales y otros", para
cada requisito legal u otro aplicable, recopila y concentra en una carpeta en
OneDrive las evidencias generadas de la revision y cumplimiento de los
requisitos legales u otros aplicables.

5.2 En caso de detectar algin incumplimiento, SGC01, se reporta en
revision por rectoria para generar acciones o bien se determine levantar
una accion correctiva.

ncientizacion

6.1 SGCO01 elabora propuesta del RECAMO1 "Programa anual de
concientizacion sobre el cuidado y preservacién del medio ambiente con
base en los objetivos ambientales, se presenta al Comité ambiental para
complementar y posteriormente se envia a REC01 para su autorizacion, en
el primer semestre del afio.

6.2 PLAO1 envia RECAMO1 “Programa anual de concientizacién sobre el
cuidado y preservacion del medio ambiente” al Comité ambiental para su
conocimiento y consideracion en las actividades.

6.3 SGCO1 realiza el seguimiento y recopila las evidencias de cumplimiento

Integral

del RECAMO01 de manera digital.

RESGC05
externos”

“Documentos

RECAMO08
“Lista de verificacion de
registros legales y otros”

RECAM11
operacionales”

"Controles

RECAMO6 “Evaluacién de
aspectos e impactos
ambientales”.

RECAM08 ‘"Lista de
verificacion de
cumplimiento de

requisitos legales y otros"

RECAMO1 “Programa
anual de concientizacién
sobre el cuidado vy

preservacion del medio
ambiente”
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GLOSARIO
Aspecto ambiental: elemento de las actividades productos o servicios de una organizacion que tiene o puede tener un impacto
sobre el medio ambiente.
Impacto ambiental: cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como resultado total o parcial de los
aspectos ambientales de una organizacion.
Control operacional: identifica aquellas operaciones y actividades sobre las que es necesario aplicar medidas de control, como
consecuencia de su influencia en los riesgos identificados.
Requisitos: necesidad o expectativa establecidas, generalmente implicitas u obligatorias.
Planes de accion: es un tipo de plan que prioriza las iniciativas mas importantes para cumplir con ciertos objetivos y metas.

Requisito legal: requisito obligatorio especificado por un organismo legislativo.
e CONTROL AMBIENTAL

Aspectos e impactos ambientales asociados Control operacional
Emisiones al aire Control de verificacion vehicular
* | Consumo de agua * | Cuidado del uso racional del agua
* | Consumo de electricidad * | Cuidado del apagado de equipos y luces
* | Generacién de residuos de manejo especial * | Separacion y reciclaje
* | Generacién de residuos sélidos urbanos * | Reduccion, re-uso y reciclaje
Generacién de residuos peligrosos Separacién y disposicién
Contaminacion por derrames Contencién y disposicién
Internos Externos
RECAMO1 “Programa anual de concientizacion sobre el cuidado y | Normas conforme el RECAMO08 vigente.
preservacion del medio ambiente”
RECAMO06 "Evaluacion de aspectos e impactos ambientales”
RECAMO8 "Lista de verificacion de registros legales y otros"
RECAM11 “Controles operacionales”
RESGCO05 “Documentos externos”

POLITICAS

Cuando se tengan cambios en los integrantes del Comité Ambiental se les brindara una capacitacion sobre el presente
procedimiento.

RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Abogado (a) General identificar los requisitos de la legislacion federal, estatal y municipal, guias no
regulatorias, planes y programas de desarrollo que apliquen a los aspectos ambientales significativos de las actividades realizadas
en la universidad.

Es responsabilidad de la Direccién de Administracion y Finanzas, Direccion de Académica y la Coordinacion del Sistema de Gestiéon
Integral realizar el disefio de los controles operacionales aplicables a los aspectos ambientales asignados.

Es responsabilidad de la Direccidon de Vinculacion apoyar en las actividades de concientizacion, gestion y seguimiento de
actividades.

DESEMPENO DEL PROCESO

Indicador Unidad de medicion Férmula Frecuencia de medicion
Proyectos ambientales Provectos implementados Total de proyectos Anual
implementados y P ambientales implementados
Mantener el consumo promedio I . Sumatoria de! consumo Qe
T Kilovatiohora/Per capita energia eléctrica Per capita Anual
de energia eléctrica mensual /12
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Simulacros de contingencia en
respuesta a emergencias de Simulacro realizado Total de simulacros realizados Anual
incendio realizados
Recoleccion de Residuos . . Total de recolecciones

X . Recoleccién realizada ; Semestral
Peligrosos RPE cada seis meses realizadas

(Cumplimiento de actividades

Porcentaje de cumplimiento del del RECAMO1 / fotal de

programa de concientizacion y Porcentaje fividad iderad | Anual
cuidado del medio ambiente. aclividaces consicerados en &
RECAMO01)*100
AUTORIZACION
Realizo Reviso Aprohé
Abogado (a) General y Coordinacion del | Jefatura de Departamento del Planeacion y Rectoria
Sistema de Gestion Integral Evaluacién
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